Schatzmeister

Der Schatzmeister (m/w/d) verwaltet die Finanzen des Verbandes. Neben dem

Vorsitz ist diese Position durch den Gesetzgeber als zwingender Bestandteil eines
Vereins- oder Verbandsvorstandes vorgeschrieben. Der Schatzmeister ist Mitglied
des geschaftsfihrenden Vorstands, bei uns im Verband “Flhrungskreis” genannt.

Die Aufgaben des Schatzmeisters beinhalten daher:

Fuhren der Bankkonten des Sportschutzenverbandes
FUhren der Kasse des Verbandes

Buchen von Einnahmen und Ausgaben

Erstellen von Quittungen und Rechnungen

Fuhren einer ordentlichen Buchhaltung nach Steuerrichtlinien

Wahrung der Gemeinnutzigkeit
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Enge Zusammenarbeit mit dem geschaftsfUhrenden Vorstand,

regelmafige Berichterstattung

» Ausarbeitung, und Beaufsichtigung der Einhaltung, des
Haushaltsplanes

» Teilnahme an regelmaliigen Sitzungen des Fuhrungskreis

(1x/Monat, max. 1Std, virtuell), der Sportkommission, des

erweiterten Vorstands (1x/Quartal), des Gesamtvorstands

(1x/Halbjahr) und der jahrlichen Delegiertenversammlung

Was du mitbringen solltest:

» Mindestens Grundkenntnisse in der EDV- gestltzten Buchhaltung

» Gerne berufliche Vorkenntnisse im Bereich Bank, Steuerberatung,
Finanzverwaltung u. a.

» Redegewand sein, dich gut ausdricken kdnnen, keine Scheu haben
auch einmal vor Publikum das Wort zu ergreifen

» Uber einen eigenen PC und Internet verfugen, und zumindest
Grundkenntnisse im MS- Office haben

» gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift setzen

wir bei allen Vorstandsmitgliedern voraus



stellvertr. Schatzmeister

Im Vertretungsfall sollte die/der Stellvertreter/-in alle oben beschriebenen Aufgaben
erfullen kdnnen und die entsprechenden Voraussetzungen mitbringen.
Eine sehr gute Kommunikation in diesem Bereich ist erforderlich.

Auch die Teilnahme an regelmafigen Sitzungen des erweiterten Vorstands
(1x/Quartal), der Sportkommission, des Gesamtvorstands (1x/Halbjahr) und der
jahrlichen Delegiertenversammlung ist Ublich.

Weitere Informationen erhaltet Ihr bei vorsitz@ssv-alfeld.de




